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PORTARIA CREMEB n° 30/2018

A Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes conferidas pela Lei n° 3.268, de 30 de setembro de 1957, alterada pela Lei n° 11.000,
de 15 de dezembro de 2004, regulamentada pelo Decreto n°® 44.045, de 19 de julho de 1958,
alterado pelo Decreto n® 6.821, de 14 de abril de 2009;

CONSIDERANDO o Art. 18 do Decreto N° 4.073, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) do Conselho Regional de Medicina do Estado da Bahia (CREMEB), anexo desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Salvador, 13 de dezembro de 2018.

Consa. Teresa Cristina Santos Maltez
Presidente
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REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS
(CPAD) DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DA BAHIA (CREMEB)

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) do Conselho Regional de
Medicina do Estado da Bahia (CREMEB) tem por finalidade orientar o processo de anélise,
avaliagdo e selegdo da documentacdo produzida e acumulada pelo Conselho Regional de
Medicina do Estado da Bahia, tendo em vista a identificacdo dos documentos para a guarda

permanente e a eliminacao dos destituidos de valor, nos termos do presente Regimento Interno.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
Art. 2° Compete a CPAD:
| - planejar e orientar a gestdo documental no CREMEB;

[l - promover a aplicagdo do Cddigo de Classificagdo e Tabela Basica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-meio da Administragéo Publica
(Resolugao n° 14 de 24 de outubro de 2001 do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ), bem
como fazer sugestdes quanto ao seu aperfeicoamento, que deverdo ser submetidas as

autoridades competentes para sua aprovagéo;

Il - promover a aplicacdo do Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagédo de

Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim;

IV — elaborar e propor a implantagdo do manual de gestdo documental, contendo o Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade, a fim de padronizar os procedimentos e rotinas de
trabalho, assegurando a correta aplicagdo das normas e procedimentos arquivisticos no ambito

do Conselho;
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V' - propor a elaboragéo de planos, programas e projetos de capacitagéo e aperfeicoamento dos

recursos humanos no que se refere a gestdo documental;

VI - promover a analise, avaliacdo e sele¢cdo da documentacdo produzida e acumulada no seu
ambito de atuagado, tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e a

eliminag&o dos destituidos de valor;

VII — propor alteragdo na organiza¢do e no funcionamento da CPAD e a atualizagéo deste

Regimento Interno;

VIII - promover, junto aos setores do CREMEB, a divulgagéo dos trabalhos desenvolvidos pela

Comissao;

IX - opinar sobre questdes pertinentes a gestdo documental, manifestando-se formalmente por

meio de recomendagdes dirigidas as areas pertinentes;

X - aprovar as Listagens de Eliminacdo de Documentos e submeter as autoridades competentes

para aprovagao, conforme o art. 2° da Resolugéo n° 40 de 09 de dezembro de 2014 do CONARQ;

Xl - promover e estimular a realizagdo de estudos técnicos sobre a situagdo dos acervos
arquivisticos localizados nos setores do CREMEB e sobre a estrutura organizacional existente, no
tocante a racionalizagéo das atividades arquivisticas, bem como oferecer assisténcia e subsidios

técnicos aos referidos setores, sugerindo as providéncias necessarias;

XII - fomentar a padronizagdo de procedimentos e a modernizagdo dos servigos de arquivo no
CREMEB.

XIII - promover agdes de divulgagao interna para a conscientizagdo dos usuarios na aplicagéo dos

instrumentos de gestéo documental e responsabilidade com a protecao dos documentos;

XIV - promover a racionaliza¢do do espaco, celeridade na recuperagéo e acesso das informagdes.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO
Art. 3° A CPAD sera composta por:
[. Presidente
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II.  Assessor
[ll.  Membros efetivos

IV.  Membros avulsos

§1°- A Presidéncia da Comissao sera exercida por um membro da Diretoria, designado para esta
finalidade especifica.

§2° A funcdo de Assessor sera exercida pelo Coordenador do CEDOC, em virtude da natureza
das atividades da Comisséo.

§3° Os membros efetivos e os avulsos seréo designados pela presidéncia do CREMEB, com um
suplente para cada um.

§4° - Os suplentes poderao atuar nos afastamentos, auséncias ou impedimentos do efetivo.

Art. 4° O mandato dos membros sdo de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao |
Das Reunides

Art. 5°. A CPAD reunir-se-a, ordinariamente, 01 (uma) vez a cada 2 meses, podendo essa
periodicidade ser alterada por meio de deliberagao da Comissédo, bem como extraordinariamente,
a qualquer tempo, por convocacao do Presidente ou por solicitagao formal de 02 (dois) integrantes

da Comissdo, com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

Paragrafo Unico. Os membros proponentes deverdo apresentar ao Presidente, para conhecimento

e formalizagéo, os assuntos de pauta propostos.
Art. 6°. A convocagao para a reunido (ordinaria ou extraordinaria) da CPAD deveré conter:

| - o(s) dia(s), o local e a hora da reunio; e
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[l - a pauta dos assuntos a serem tratados.

Paragrafo unico. Qualquer matéria urgente ou de alta relevancia podera, a critério do Presidente

da CPAD, ser colocada em discusséo ainda que ndo constante da pauta de convocagéo.

Art. 7°. As reunides serao instaladas e iniciadas com a presenca de pelo menos metade de seus

membros efetivos, com excegdo da presenga obrigatéria do Presidente.
Paragrafo unico. A reunido da Comissao obedecera a seguinte ordem:

| - leitura da pauta do dia;

[l - apresentagéo, discussao e votacao das matérias;

[ll- leitura e aprovagao dos topicos integrantes da ata da reunido; e

IV - outros assuntos pertinentes.

Art. 8°. A coordenagéo dos trabalhos ficara a cargo do Assessor da CPAD.

Art. 9o. A CPAD funcionard por prazo indeterminado, em razéo de seu carater técnico,

multidisciplinar e permanente (art. 18 do Decreto Federal n°. 4.073/2002).
Secdo |l
Das Deliberagdes

Art. 10. As deliberagdes da CPAD serdo feitas em suas reunies e deverao contar com a anuéncia

da maioria simples dos presentes.

Art. 11. As deliberagdes deverao ser registradas e validadas em ata mediante assinatura de todos

0S presentes.

CAPITULO V
DAS ATRIBUIGOES
Secéo |

Do Presidente
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Art. 12. Ao Presidente da CPAD incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da

Comissao e, especificamente:
| — convocar, presidir e coordenar as reunides ordinarias e extraordinarias da Comiss&o;
[l — delegar atribui¢des, ndo especificadas neste regimento, aos demais integrantes da Comisséo;

Il - autorizar a eliminagdo dos documentos, desde que observados os prazos de guarda definidos
para 0s conjuntos documentais na Tabela de Temporalidade e Destinagédo de Documentos de

Arquivo e os critérios constantes na Resolucao n° 40/2014 do CONARQ;

[V — convidar ou convocar, a seu critério ou por indicagdo dos membros da CPAD, agentes publicos
técnicos que possam contribuir com os objetivos da Comiss&o para comparecerem as reunides,

sem direito a participagao nas deliberagoes;

V - zelar pelo cumprimento e aplicagdo dos normativos do Conselho Nacional de Arquivo -

CONARQ referente a politica de gestao arquivistica no CREMEB;
VI - fazer cumprir este Regimento Interno.
Secao |l
Do Assessor

Art. 13. Cabe ao Assessor da CPAD assessorar o Presidente e demais membros nos assuntos

pertinentes a Comiss&o:
| — elaborar a pauta das reunides;

[l - receber as Listas de Eliminagdo de Documentos para serem apreciadas e aprovadas pela
CPAD e Diretoria;

[l - enviar para o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) a documentagdo, obrigatdria,

referente ao processo de elimina¢éo de documentos;

IV - elaborar e enviar para a publicagdo em periddico oficial os Editais de Ciéncia de Eliminacéo
de Documentos e os Termos de Eliminagdo de Documentagfes em consonancia com o disposto
na Resolucao n° 40/2014 do CONARQ;

V — dar encaminhamento as deliberagdes da CPAD;
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VI - elaborar atos propostos pela CPAD;

VII - elaborar os expedientes, as correspondéncias e os documentos de interesse da CPAD e

expedi-los;

VIII - preparar o Relatério Anual das atividades desenvolvidas pela Comisséo, a ser aprovado pela
CPAD;

IX — elaborar as atas e encaminha-las aos demais membros da CPAD para fins de aprovagao;

X —manter a guarda dos documentos da CPAD.

Secao Il
Dos Integrantes da Comissao
Art. 14. Sao atribuigdes dos membros da CPAD:

| — participar das reunides da Comissdo, discutir, questionar e deliberar sobre os assuntos

constantes da pauta;

Il - elaborar pareceres técnicos sobre assunto de seu conhecimento ou area de atuagao;
Il - encaminhar sugestbes de pauta ao Presidente por meio do Assessor da CPAD;

IV - apontar necessidades e propostas sobre documentagao e arquivo;

V - propor ao Presidente da CPAD, minutas de atos que aperfeigoem a normatizagéo da matéria,

sempre que necessario;
VI — cumprir e zelar pelos objetivos e atribui¢des da CPAD;
VII - zelar pela implantagao e divulgagéo das agdes deliberadas pela CPAD.

Art. 15. Os membros da CPAD deverao manter comunicagéo por meio da lista de discussédo CPAD-

CREMEB, que contém os e-mails dos membros da Comissao.

Art. 16. Os membros terdo, através da pasta online da CPDA no servidor interno da institui¢éo,
acesso a documentacdo digitalizada que compde o dossié da Comissdo. A pasta online tera

acesso restrito aos membros.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Este Regimento Interno podera ser objeto de alteracdo, por deliberagédo dos membros
efetivos da CPAD, desde que presentes todos os seus integrantes e aprovada por maioria
absoluta.

Paragrafo Unico. Este Regimento sé podera ser alterado em reunido ordinéria da CPAD, sendo
que a proposta de alteragéo devera, obrigatoriamente, constar na pauta da reunido e deliberado
pelo CREMEB.

Art. 18. Os casos omissos deste Regimento serdo resolvidos pela Comisséo, na forma do

disciplinado no art. 17, caput e seu paragrafo unico.

Art. 19. Este Regimento Interno entrara em vigor a partir da sua publicagao.

Salvador - BA, 13 de dezembro de 2018.
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